
 

 

Tekstų rengimo atmintinė 
 

□ Apgalvojau, kas skaitys tekstą ir ką skaitytojas žino teksto tema. 

□ Susirinkau patikimus šaltinius. 

 

Žodžių pasirinkimas 

□ Vartoju dažnus ir trumpus žodžius. 

□ Retus tarptautinius žodžius keičiu lietuviškais. 

□ Vartoju nesutrumpintus žodžius. 

□ Atsisakiau visų neesminių pavadinimų ar vardų. 
□ Renkuosi tiesioginės reikšmės žodžius ar posakius. 

□ Abstrakčias sąvokas keičiu konkrečiomis arba 

iliustruoju pavyzdžiais. 

□ Sudėtingesnius žodžius paaiškinu pavyzdžiais. 

□ Didelius skaičius ir procentines išraiškas pakeičiau 

apibendrinančiais žodžiais. 

□ Skaičius rašau skaitmenimis 

 

Sakiniai 

□ Sakiniai tekste trumpi. 

□ Vartoju paprastas veiksmažodžių formas. 

□ Vartoju veikiamosios rūšies konstrukcijas. 

□ Laikausi įprastos žodžių tvarkos. 

□ Pasikartojantį dalyką įvardinu tuo pačiu žodžiu. 

□ Įvardžius, kur įmanoma, keičiu daiktavardžiais. 

□ Renkuosi teigiamą raišką. 

Teksto struktūra 
 

□ Tekstą suskaidžiau dalimis ir jas pavadinau. 

□ Siužetas turi loginę seką. 

□ Sakinius aiškiai sieju. 

□ Nepateikiu informacijos skliaustuose. 

□ Viską vardinu punktais. 

 

Teksto formatavimas 

□ Šrifto dydis bent 14. 

□ Pasirinkau aiškiai skaitomą šriftą. 

□ Tekstas paryškintas tik juodinant. 

□ Tekstą sulygiavau iš kairės. 

□ Pirmos eilutės neatitrauktos. 

□ Palikau tarpus tarp eilučių. 

□ Naują sakinį pradedu naujoje eilutėje. 

□ Žodį visada baigiu toje pačioje eilutėje. 

□ Tekstas pateiktas pasteliniame fone. 

□ Teksto spalva kontrastuoja su fonu. 

□ Puslapiai sunumeruoti dešinėje apačioje. 

□ Paliktos plačios paraštės, puslapyje yra 

tuščios vietos. 

 

□ Tekstą iliustravau. 

□ Tekstą išbandžiau su būsimų skaitytojų atstovais. 

□ Tekstą suredagavau kalbos požiūriu. 

□ Tekstą pažymėjau lengvai suprantamos kalbos ženkliuku ir nurodžiau jo lygį. 


